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Mesdames les directrices d’école,
Messieurs les directeurs d’école,

Publiques et Privées utilisant Onde.

s/c de Madame et Messieurs les IEN
chargés de circonscription,

CIRCULAIRE — ONDE ,
ENREGISTREMENT DES PASSAGES ET PREPARATION DE LA RENTREE SCOLAIRE 2021

Le module « Passage », disponible dans la rubrique « Eléves » de I'application « Onde », permet d’enregistrer les
passages de niveau par lot ou individuellement

Cinqg parties distinctes constituent ce module dans ONDE :

¢l8 Passage

I Enregistrer le calendrier

» Enregistrement des dates des consells des maitres et de la commission d'appel, et des dates limites de remise aux familles

I Enregistrer globalement les passages de niveau

» Gestion collective de l'enregistrement du passage

I Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau

® Gestion individuelle de I'enregistrement du passage

I Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

» Editlon des notifications au format POF

I Editer des listes

* Edition de listes d'éléves au format PDF




1. ENREGISTRER LE CALENDRIER (ANNEXE 1) :

Pour connaitre le calendrier et le déroulement des opérations de poursuite de scolarité, vous devez vous
reporter a la circulaire départementale sur la progression des éléves a I’'école élémentaires établie par I'lA-

DASEN Adjoint.

IMPORTANT : Si le calendrier est renseigné alors les dates mentionnées figureront dans les notifications de
poursuite de scolarité pré-remplies.

2. ENREGISTREMENT DES PASSAGES (ANNEXE 1) :

Le module « Passage », disponible dans la rubrique Eléves de I'application Directeur, permet d’enregistrer
les passages de niveau par lot ou individuellement.

La veille du jour de la rentrée scolaire des éleves, soit le 1°" septembre 2021, I'année scolaire 2020-2021
s’achéve : I'année scolaire en préparation n+l devient I’année scolaire courante. Le cursus de I'éleve
s’enrichit d’'une nouvelle année.

IMPORTANT : La totalité des éléves admis définitivement dans I’école a la fin de I'année scolaire 2020-2021
doit avoir fait I'objet d’une décision de passage, sans cela ils seront radiés automatiquement lors du
changement d’année scolaire.

L’annexe 1 vous détaille étape par étape les opérations d’enregistrement des passages :

L'enregistrement des passages,

La mise a jour des passages (si nécessaire),
L’édition des notifications de poursuite de scolarité,
L’édition de diverses listes.

PwnNPE

L’écran d’accueil « Mon tableau de bord » dans ONDE, vous permet de suivre I'avancement de la
préparation de I'année scolaire 2021-2022.

3. LES ELEVES QUITTANT LECOLE A LA FIN DE L’ANNEE SCOLAIRE :

Ne pas passer par le module « radiation » !

Les éléves quittant I'école en fin d’année scolaire doivent faire I'objet d’'un passage de niveau en précisant
« quitte I’école ».

lls seront automatiquement radiés par la bascule d’année scolaire.

4. CREATION OU DUPLICATION DES CLASSES POUR L’ANNEE SCOLAIRE SUIVANTE (ANNEXE 2)

Pour préparer I'année scolaire suivante, le directeur doit créer la structure des classes (cf. annexe 2).




5. REPARTITION DES ELEVES DANS LES CLASSES (Cf Annexe 3)

Les éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire suivante peuvent étre répartis avant la rentrée (cf.
annexe 3).

ATTENTION : se positionner sur ’année 2021/2022

6. EDITION DE LA LISTE DES ELEVES REPARTIS DANS CHAQUE CLASSE POUR LE JOUR DE LA RENTREE :

L’édition des listes d’éléves présents a la rentrée 2021 est possible, méme avant la fin de I'année scolaire
actuelle (pour affichage par exemple). La seule condition : La répartition des éléves doit étre faite pour
2021/2022 (cf. ci-dessus).

POUR TOUS RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES :

Mme Régine PEYRON — Gestionnaire ONDE - Division du 1°" degré — 04.92.56.57.55



ANNEXE 1

LES PASSAGES

Le

module « Passage », disponible dans la rubrique « Eléves » de I'application

« Directeur », permet d’enregistrer les passages de niveau par lot ou individuellement.

#48 Passage

Enregistrer le calendrier

® Enregistrement des dates des conseils des maitres et de la commission d'appel, et des dates limites de remise aux familles

Enregistrer globalement les passages de niveau

* Gastion collective de 'enregistrement du passage

Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau

* Gestion individuelle de I'enregistrement du passage

Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

e Edition des notifications au format PDF

Editer des listes

 Edition de listes d'éléves au format PDF

Cing parties distinctes constituent ce module:

1.

2.

1.

Enregistrer le calendrier : Permet de saisir les jalons principaux du processus de
passage pour une utilisation optimale de la fonctionnalité.

Enregistrer globalement les passages de niveau : Permet d’effectuer par lot les
passages de tous les éléves d'un méme niveau pour l'année scolaire suivante
(N+1).

Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau : Permet d'effectuer
individuellement le passage d’un éléve pour I'année en cours (N) ou pour I'année
suivante (N+1) et de modifier un passage de niveau.

Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées :
Permet d’éditer des notifications de poursuite de scolarité

Editer des listes : Permet d'obtenir et d'éditer différentes listes concernant les
passages de niveau enregistrés.

Enregistrer le calendrier

Cet écran permet au directeur d'école de saisir le calendrier lié a I’enregistrement des passages

de niveau :
e La date du conseil des maitres n°1,

La date limite de remise de la proposition aux familles,
La date du conseil des maitres n°2,

La date limite de remise de la décision aux familles,

La date de la commission d'appel.

Chaque date peut étre saisie a I'aide d'un outil d'aide de forme « calendrier ».

La date limite de réponse des familles a la proposition (ou a la décision) est égale a la date
limite de remise de la proposition (ou de la décision) aux familles plus 15 jours calendaires.
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@ Aide

#88 Passage > Enregistrer le calendrier

I Conseil des maitres n°1 - Proposition de passage de niveau

Date du conseil des maitres n®1

B

Date limite de remise de |a proposition aux familles

Soit une date limite de réponse des familles 3 la proposition le

T

I Conseil des maitres n°2 - Décision de passage de niveau

Date du conseil des maitres n°2

Date limite de remise de |z décision aux familles

B B

Soit une date limite de réponse des familles a la décision le

I Commission d'appel fixée par I'lA-DASEN

|l

Date de la commission d'appel

@ se reporter 3 la note de service de la DSDEN

Confirmez-vous les dates du calendrier des passages de niveau? ¥ aRYEll T4 m

Remarques :
e Si un calendrier des passages existe pour |'école et pour I'année scolaire en cours, les
dates sont pré-remplies, I'écran permet ainsi de modifier le calendrier.
e Sile calendrier des passages est renseigné alors les dates mentionnées figureront dans
la notification de poursuite de scolarité pré-remplie.

2. Enregistrer globalement des passages de niveau
Cet écran est le « tableau de bord » du module passage. Il permet au directeur d'avoir un
apercu global des saisies de passages de niveau enregistrées pour chaque niveau.

D Aide

#88 Passage > Enregistrer globalement les passages de niveau pour I'année 2019-2020 [N

Recherche d'éléves sans passage de niveau

l Nom éleve ]x { Prénom éléve ]x [ Classe - | X { Niveau - |
X Supprimer tous les filtres
il BE Oc 04-CE1CE2CM1-1819 CE2
[l GNA Ed 01-TPSPSMS-1812 NS
i KA Na 03-CPCE1-1819 P
E oK Il 05-CM1CM2-1819 M2
] YE ¥a 02-MSG5-1819 GS

Enregistrements 1 3 5 sur 5 trouveé(s)

Passage de niveau pour les éléves sélectionnés *

") PASSAGE AU NIVEAU SUPERIEUR [T Eléve quittant I'école @

") PASSAGE | Niveau =

*) PASSAGE EN GEME
D MAINTIEN

©) PROPOSITION D'ORIENTATION

+ Valider
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Il permet également d'effectuer des passages par lot. Pour cela, il faut sélectionner le choix
d’orientation parmi ceux disponibles.

e « Passage au niveau supérieur » : Permet de faire passer un lot d’éléeves au niveau
supérieur de leur niveau actuel. Si plusieurs éléves sélectionnés n‘ont pas le méme
niveau alors chacun aura le niveau supérieur correspondant a son niveau.

e « Passage » avec choix du niveau : Permet de faire passer un lot d’éléves au niveau que
le directeur aura sélectionné. Si plusieurs éléves sélectionnés n‘ont pas le méme niveau
alors ils passeront au niveau sélectionné.

e « Passage en 6°M » : Permet de faire passer un lot d’éléves en 6©me, Ils seront
considérés comme quittant I’'école.

e Maintien : Maintient un lot d’éléves a leur niveau actuel.

e Proposition d’orientation : Scolarité particuliere

Si lors d'un « passage » avec choix du niveau entraine un passage a un niveau inférieur ou égal
pour un éléve ou I'un des éléves sélectionnés, une pop-in d’alerte s’affiche :

E Le niveau de passage sélectionné est inférieur ou égal au niveau que posséde

'éleve.

" Vaicer | Aonulr

2 Le niveau de passage sélectionné est inférieur ou égal au niveau gue posséde l'un
des éléves.

" Vaicer | X st

En cochant la case « Eléve quittant I’école » avant de valider les passages, le directeur
peut alors indiquer, pour un groupe d’éléves, s'ils quittent ou non I'école a la suite de cette
saisie collective de passage de niveau. A noter que pour un passage en 6éme, la case « Eléve
quittant I'école » est automatiquement cochée et non modifiable.

Si un des éléves a déja fait I’'objet d’une radiation (radiation dans le futur), la date
d’effet de cette radiation est affichée.

Cas particulier des éléves de GS : si I’école ne dispose pas de classe avec niveau CP pour
I'année suivante, les éléves sont automatiquement considérés comme « quittant I’école ». Cette
information reste modifiable par le directeur. Cliquer ensuite sur le bouton « Valider ».

Une notification apparait pour confirmer que les passages ont bien été traités : les
éléves « quittant I'école » seront automatiquement radiés en fin d'année scolaire (modification
éventuelle de la date d’effet de la radiation existante), les radiations des éleves « ne quittant
pas I’école » seront annulées, s'il y a lieu.
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Passage de niveau pour les éléves sélectionnés *

@ PASSAGE AU NIVEAU SUPERIEUR [ Eléve quittant I'école @

@ PASSAGE| Niveau -

) PASSAGE EN GEME
© MAINTIEN

@) PROPOSITION D'ORIENTATION

J Enregistrement de passage

effectué.

Si une erreur survient lors du traitement une notification rouge apparait avec le
message suivant : « Erreur lors de I'enregistrement des passages. ».
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3. Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau

Dans cette partie, I'enregistrement ou la mise a jour d’un passage de niveau s’effectue
individuellement.

Le directeur doit choisir I’année scolaire concernée car il peut enregistrer un passage de
niveau sur l'année scolaire en cours (N) ou sur I'année scolaire suivante (N+1). A partir du 15
avril (du 30 novembre pour la Nouvelle-Calédonie), I'année scolaire suivante est proposée par
défaut. L'année scolaire proposée restant modifiable.

Le directeur effectue la recherche puis sélectionne I'éleve.
Il indique ensuite individuellement le passage de niveau voulu.

Si le passage de niveau concerne |'année N, la date d'effet est automatiquement la date du jour
de la saisie du passage.

Si le passage de niveau concerne |'année N+1, le directeur peut indiquer que I'éléeve quitte
I'école. Dans le cas du passage en 6°™¢, |la case « Eléve quittant I"école » est pré-cochée et non
modifiable. Si le directeur précise que |'éleve quitte I'école, une fenétre superposée (pop-up)
apparait pour confirmation.

Le directeur peut également modifier une saisie de passage de niveau enregistrée dans
la gestion collective des passages.
Il renseigne le nouveau passage de niveau de I'éleve concerné et clique sur le bouton « Valider
le passage de niveau ».

#l8 Passage > Enregistrer/Mettre a jour un de passage de niveau

Recherche d'éléves

Année scolaire * Nom Prénom Méfe) le

20182019 . \ ] | o I SE

Cydle Niveau Classe

l §E [ H B

@ ABLA Ami M 10/12/2009 CYCLEN CE2
AGA Ada M 01/07/2007 CYCLE 1l oz
AZZ Ani F 08/08/2007 CYCLE 2
BAH Ada M 30/11/2007 CYCLE 2
BRI Am F 10/11/2008 CYCLE o
DA Ali F 09/08/2010 COYCLEN CE1
GUE Ade M 25/02/2008 CYCLE on
HUO Axe M 02117210 CfCLEN CE1
LA Am M 25/03/2010 CYCLEN CE1
LEG Ali F 16/05/2011 CYCLEN )
LER Aya F 30/03/2009 CYCLEN CE2
mou Ab M 14/09/2009 CfCLEN CE2
PAL Axel M 26/05/2008 CYCLE I o1
PAT Alex M 23/10/2002 CYCLEN CE2
SAV Ari M 05/08/2009 CYCLEN CE2
THO Ali F 22/02/2008 CYCLE on

Enregistrements 1 & 16 sur 16 trouvé(s)

Passage dé niveau pour |'éléve sélectionné *

& MAINTIEN [F] Eléve quittant Fécole
() PASSAGE EN 6EME

(& PROPOSITION D'ORIENTATION
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4. Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

Les notifications sont disponibles dans un fichier au format PDF.

5. Editer des listes

Cette partie permet d'éditer des listes au format PDF. Quatre listes différentes
sont disponibles:

Liste des éleves restant dans I'école par niveau ou cycle
Liste des passages de niveau par classe

Liste des éleves quittant I'école suite a un passage de niveau
Liste des éleves quittant I'école suite au passage en 6éme

Pour chaque liste, il est possible a I'aide de cases a cocher, de sélectionner seulement les
classes désirées.

Une fois le type de liste et les classes choisies, cliquer sur le bouton « Valider »
pour accéder a la liste.

Exemple d’écran pour la « liste des éléves restant dans I’école par niveau ou cycle » :

#88 Passage > Editer des listes pour I'année 2018-2019

I Listes disponibles

@ Liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle

@ Liste des passages de niveau par classe

@ Liste des éléves quittant I'école suite 3 un passage de niveau
@ Liste des éléves quittant I'école suite au passage en §°™=

I Critéres
7] TOUTE PETITE SECTION [Tl COURS PREPARATOIRE [Tl COURS MOYEM 1ERE ANNEE
[F1  PETITE SECTION [F] COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE E COURS MOYEN 2EME ANNEE
[l MOYENNE SECTION [Tl COURS ELEMENTAIRE 2EME ANMEE
[F] GRANDE SECTION
+ Valider
#88 Passage > Editer des listes pour I'année 2018-2019 & PDF

Liste des éléves restant dans |'école par niveau ou cycle

CYCLEN MS AHA Sha F 24/01/2014
CYCLE| M3 BEAU Luc M 01/08/2014
CYCLEI Ms col Nat M 27/09/2014
CYCLEN MS DEL El M 14/03/2014
CYCLEI M3 DES Cha F 11/04/2014
CYCLEI M5 GAU Léa F 09/04/2014
OYCLEL MS GY Log M 07/02/2014
CYCLEI M3 KO Math M 16/08/2014
CYCLEN MS LEG Chla F 13/01/2014
CYCLEI M3 LER Ett M 04/09/2014
CYCLEI M5 MERCI Yan M 12/02/2014
CYCLEI MS MOR Chlo F 20/10/2014
CYCLEI MSs oL An F 13/10/2014
CYCLEN MSs SAN Mar M 04/09/2014

Enregistrements 1 a 14 sur 14 trouvé(s)
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Pour chacune des listes, il est possible de cliquer sur les liens en bas de page, qui ouvre :

e Soit la liste au format PDF et permet ainsi une impression a l'aide du bouton
correspondant,

evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur/PDFEditionPassage

= + ZIoomautomatigue *

ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
10 RUE

183008

Tél:02

Fax :

Courrie! :

Liste des éléves t dans I'école par niveau ou cycle - Année 2017-2018

Cycle Nom Prénom Sexe | e,
CYCLE | 1 M_| 040272013
CYCLE | M_| 22/10/2013

CYCLE | M_| 02/01/2013
M
M
M

CYCLE | 02/01/2013
CYCLE | 161122013
CYCLE | 28/04/2013

e Soit la liste au format CSV afin d’éditer une liste personnalisée.
6. Consignes générales concernant les passages de niveau

Tous les éleves admis définitivement dans |'école doivent avoir fait I'objet d’une
saisie de passage de niveau avant la bascule de changement d’année scolaire pour que le
directeur puisse les récupérer a |'état admis définitif avec le niveau scolaire correspondant.

Si I'opération n’est pas réalisée, tous les éléves sans passage de niveau seront radiés.

La page d’accueil donne également une information au directeur sur le nombre de passage de
niveau a enregistrer et ce, a partir du 15 avril de chaque année (30 novembre pour la
Nouvelle-Calédonie).

INSCRIT Remarque :

U]

P A— Dans le menu « E!éves »/« Radiation », on n’affiche pas les
radiations enregistrées par le passage de niveau « Passage en

0 ADMIS 6éme », Conséquence si I'on souhaite radier un éléve passant en

0 Admis accepté 6%me, il faut modifier le passage de niveau et le passer de

0 i « Passage en 6°me » a « Maintien ». Ainsi I'éléve apparait dans

B:pis e la liste des €leves.

17 Passages dans I'école
répartis

non réparti

RADIE

passage hors école

= =~ S - R == B

sans passage
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ANNEXE 2

CREATION DES CLASSES ET REGROUPEMENTS

Les classes

Une classe est une structure d’affectation permanente : classe ordinaire constituée pour la

durée d’une année scolaire.

Un regroupement est une classe d’affectation temporaire, ayant un ou plusieurs dispositifs. Ces
dispositifs indiquent I'enseignement suivi par le regroupement.

Créer une classe ou un regroupement

Dans le menu « Ecole », le
directeur clique sur le lien
« Classes & Regroupements ».

ﬁ ECOLE

e (Carte d'identité

Classes & Regroupements
e Calculs des effectifs

* Prévisions des effectifs

& Suivi

Le directeur sélectionne I'année
scolaire de son choix (année
scolaire en cours ou année
scolaire a venir).

Il visualise les classes
précédemment créées dans le
tableau récapitulatif des classes et
les regroupements de |’école.

La rubrique « Classes » et

« Regroupements » contiennent
chacune un bouton « Nouveau »
pour en créer une nouvelle
occurrence.

Année scolaire

2017-2018

w Libellé
CE1 CE2 Mime CUR
CE1 Mme NOIR

CEZ CM1 MME L

CM1 Mme BRUN
€M2 Mme LO
CPMF

Libellé

W Enseignants A
Mme CUR
Mme NOIR

Mme L
Mme SING

Mme C
Mme LG

M.F

Enregistrements 13 6 sur 6 trouvé(s)

¥ Libellé A
test

v Dispositifs &
AUTRE

Enregistrements 13 1sur 1 trouvé(s)

¥ Niveaux a
CE1-CE2
CP-CE1
CE2-CM1
CE2-CM1

o2
P

Nouveau

Nouveau

1. Création d’une classe

Le directeur renseigne les
différents champs des
caractéristiques de la classe
(I'année scolaire, le libellé court et
long et le ou les niveaux
correspondants), le
dédoublement.

Pour rattacher un ou plusieurs
enseignants a la classe il clique
sur le bouton « Ajouter ».

Le directeur enregistre en
cliquant le bouton « Valider ».

Année scolaire
Libellé court
tibellé long

Niveau(x) *

Dédoublement

Civilite Nom

2018-2019 ¥
% *

fatat] CYCLEN CYCLEN
ElTps ®ce [ em
Eles W ce1 [l emz2
Elms [ ce2
Fles
[ classe dédoublée @
[ salle partagée @

Co-enseignement &

pranom Intervenant extérieur

« valider | % Annuler
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Ajouter un enseignant

Une fois cliqué sur le bouton

« Ajouter », une pop-up s’‘ouvre
demandant les informations
concernant I'enseignant.

Civilité - MME © M. *

Nom

|

Prénom

| J*

Intervenant extérieur © Non © Oui*®

. 7 @ Aide
L_e directeur peut ega_lement
ajouter d’autres enseignants en
cliquant de nouveau sur le bouton ,
« Ajouter ». e (s -
Libellé court [ﬁ *
i , Libellé long S *
Il est possible de détacher un [
. Niveau(x) * CYCLE| CYCLE Il CYCLE Il
enseignant de cette classe en s Wer Flemn
. a [Cps # ce1 [ em2
cliquant sur le bouton du méme Flus Flce
Mes
nom. Dédoublement [ Classe dédoublée @
salle partagée @
Co-enseignement &
En cliquant sur le nom de
I’enseignant, la pop-up
précédente s’ouvre et le directeur Clts Nom Prénom Intervenant extérieur
. . . Mme Non
peut modifier ses informations.
[ o o ]
2. Création d’'un
regroupement saméescoare [opiroors 1]+
Le directeur renseigne les el | .
différents champs des oupostis * E cio
7. . CHAM
caractéristiques du regroupement Bz
’ . . ’ ] PAP
(année scolaire, libellés court et s
. aps . PAI
long, dispositif(s)) et ajoute les Cers
. N "J RASED
enseignants correspondants a ce £ wsccote
ZlcL. Bl
regroupement. 7] AuTRE
. .
Il enregistre en cliquant sur le
- Civilité Nom Prénom Intervenant extérieur
bouton « Valider ».
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Modifier une classe ou un regroupement

Dans le menu « Ecole », le m‘ ECOLE
directeur clique sur le lien
« Classes & Regroupements ». e Carte d'identité
Classes & Regroupements
o Calculs des effectifs
e Prévisions des effectifs
& Suivi
Le directeur sélectionne I'année
scolaire de son choix (année
scolaire en cours ou année o sooiie bl
scolaire é Venir). 2017-2018 :
Il visualise les classes et I e - .
regroupements précédemment i, n—— e —
créés dans le tableau récapitulatif | ciumenor F— o 2
des classes. ce2 o v BEEL, cez-cun "
CM1 Mme BRUN Mme C CEZ-CM1 20
CM2 Mme LO Mme LO M2 27
. . . . CPMF M. F P 20
Pour m.odlﬂler une classe, il clique | | et
sur le libellé de la classe.
I recrouPEMENT
Pour modifier un regroupement, il | ¥H€s S i .
CIIque Sur Ie Ilbe”e du Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s)
regroupement.
Consultation d’une classe : |
Année scolaire 2017-2018
Le directeur visualise les v
caractéristiques de la classe. Mesnl B2
Pour modifier les caractéristiques, o e
il clique sur le bouton |
« Modifier >, cwvilite Nom prénom Intervenant extérieur
Mme DEL Ma Non
Modification d’une classe :
Il peut modifier les champs I cass
d’informations de la classe sauf sonsescoare. [Torzao |-]*
I'année scolaire. p—— *
Libellé long I cycle 1 s
Il peut ajouter ou détacher des Niveau(x) * CYCLE| CoYCLEN craen
. [l TPs Flep T em1
ense|gnants. [l ps B cen [ cmz
@ ms [ ce2
¥l as
Pour modifier les informations de I
I’enseignant attaché, il suffit de
cliguer sur son nom de famille. Sl e RS ===
Il clique sur le bouton « Valider » ExIm
pour terminer la modification.
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Consultation d’un regroupement :

R . . Année scolaire 2017-2018
Le directeur visualise les Libellé court  ULIS
caractéristiques du regroupement. Hbelélory, UB
Dispositif(s) PAP
ULIS ECOLE
Pour modifier les caractéristiques,
il clique sur le bouton |
« MOdlfler »>. Civilité Nom Prénom Intervenant extérieur
Mme cxbxcb xchxcbxch Non
Modification d’un regroupement : |
Année scolaire ,

Il peut modifier les champs wasEt gy |
d’informations de la classe sauf weteone g &
|’année scolaire. Dispositifts) * [l CHAD

[ eHam

[l cHaT

O et 1
Il peut associer un ou plusieurs Brae
dispositifs au regroupement. M

[Tl raseD

[¥] uLIs ECOLE

. ’ |
Il peut ajouter ou détacher des B e
enseignants.
|

Il clique sur le bouton « Valider » e hem L IR

pour terminer la modification.
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Supprimer une classe ou un regroupement

Dans le menu « Ecole », le
directeur clique sur le lien
« Classes &
Regroupements ».

ﬂ ECOLE

s Carte d'identité

Classes & Regroupements

= Calculs des effectifs
» Prévisions des effectifs

& Suivi

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son

choix (année scolaire en cours
ou année scolaire a venir).

Il visualise les classes et
regroupements précédemment
créés dans chacun des
tableaux récapitulatifs.

Pour supprimer une classe ou
un regroupement, il clique sur
la corbeille associée.

Remarque : Seules les
classes et regroupements sans
éleve peuvent étre supprimés.
Pour supprimer une classe ou
un regroupement dans
laquelle des éléves sont
répartis, il faut donc au
préalable détacher les éleves
de cette classe ou de ce
regroupement.

Année scolaire

2017-2018

., Libelle n
bb
cycle 1

cycle 2

cycle 3

Libelle

¥ Enseignants a4 ¥ Niveaux &
M. ee dd .

Mme DEL TPS-PS-MS-GS
Mme Al CP-CE1-CE2

Mme GU
Laure

M1 -Cm2

Enregistrements 1 3 4 sur 4 trouvé(s)

uLis

regroupement 1

PAP

ULIS ECOLE
PPRE

ULIS ECOLE o
CHAM

Enregistrements 13 2 sur 2 trouvé(s)

B

Bl

Le directeur confirme la
suppression de la classe ou du
regroupement.

@ OMDE - Outil numérigue pour |a direction d'école - Mozilla Firefox

i) | evo-frt-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur//popupConfirmationAccess.do

A Etes-vous sOr de vouloir fermer la classe 4 ORDINAIRE 7

v Valider

yi

@ ONDE - Outil numérique pour la direction d’école - Mozilla Firefox =

i) | evo-frt-dmz-3.in.ac-orleans-tours. fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAccess, do

A Etes-vous sir de vouloir fermer la regroupemerit 1 ?
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Duplication des classes de I’école pour ’année scolaire suivante

Pour préparer la rentrée scolaire suivante, le directeur a deux possibilités :
e Soit créer les classes une a une en utilisant le bouton « Nouveau » (voir ci-dessus),

e Soit dupliquer toutes les classes de I’école de I’'année scolaire précédente.

La duplication des classes n’est possible que si aucune classe n‘a été encore été créée pour

['année scolaire suivante.

Remarques :

e Si apres avoir créé une classe avec le bouton « Nouveau », le directeur souhaite utiliser
la fonctionnalité de duplication, il doit au préalable supprimer la classe précédemment
créée (voir la rubrique « Supprimer une classe »).

e Les regroupements ne sont pas dupliqués.

Dans le menu « Ecole », le
directeur clique sur le lien
« Classes &
Regroupements ».

« Carte d'identité

Classes & Regroupements

s Calculs des effectifs

= Prévisions des effectifs

e Suivi

Le directeur sélectionne
I'année scolaire a venir.

Pour dupliquer les classes de
I'année précédente, le
directeur clique sur le bouton
« Dupliquer 20XX-
20XX+1 ».

i Liste des classes et des regroupements

Année scolaire Libellé

2018-2019 I [ ]

| cuasses

Dupliquer 2017 2013

Aucun élément trouvé

I REGROUPEMENTS

Nouveau

Aucun élément trouvé
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ANNEXE 3

REPARTITION DES ELEVES DANS LES CLASSES

Tout éléve d’'un niveau donné ne peut étre affecté que dans une classe qui comprend ce niveau.

Répartition collective

Dans le menu

« Eléves »/« Répartition »/« Ge
stion collective », le directeur
clique sur le lien « Affectation
permanente dans une classe ».

¢l8 Répartition

I Gestion du niveau des éléves

® Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours
* Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1

I Gestion collective

Affectation permanente dans une classe
Affectation temporaire dans un regroupement

I Gestion individuelle

Gestion des autorisations d'acces au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

I cdition delistes d'éleves

Le directeur sélectionne I'année fectation permanente dans une classe
scolaire de son choix (année Recherche de classes
scolaire en cours ou année R
scolaire a venir). o1 E
:
Le directeur clique sur le bouton Rechetche deiclasses
« Affecter » correspondant a la Pr——
classe d’affectation. 20172018
Libellé Type declasse Nb d'éléves |
cycle 1 ORDINAIRE 7
cycle 2 ORDINAIRE 1
cycle 3 ORDINAIRE 0
bb ORDINAIRE o
Enregistrements 1 3 5 sur 5 trouvé(s)
Les caractéristiques de la classe |
sont rappelées. sonse sl 20208
Classe cycle 1
Type de dlasse :)yRDINA!R[
Cycle CYCLE|
Les éleves deja répartis dans la bt il
classe sont affichés. e i
Nom de I'enseignant MME DEL
Nombre d'éléves affectés 7
Les niveaux de la classe sont |
, . : s dé tis Supprimer
proposés sous forme de lien. Le I =
: . : Nom Prénom Sexe Nate)le eyete Niveau I supprimer
directeur clique sur un des liens. - o S S ey = -
cA M M 2211072013 CYCLEI MS =
. CHA E F 30/01/2014 CYCLEI PS |}
Remarque : Le directeur peut DE £ F 06/12/2014 CvCLEl Ps o
supprimer une affectation en o 1 M Ll il e a
e . JA E M 20/03/2014 CYCLEI Ps =1
cochant la case associ€e, puis sur | . 5 5 i e = 5

le bouton « Supprimer ».

Enregistrements 12 7 sur 7 trouvé(s)

TOUTE PETITE SECTION - PETITE SECTION - MOYENNE SECTION - GRANDE SECTION

Une fois un des liens sélectionnés,
la pop-up suivante s‘ouvre.

Affectation permanente dans une classe

Liste des éléves a répartir

M Tous & Nom Prénom Sexe L Niveau/Cycle
. , . A puc T M 02/01/2013 MS
Le dlr'ectel.llr‘effectu.e une §e|ect|on A o 3 & e b
parmi les éleves qui sont a ] LAF L M 28/04/2013 MS
répartir. 1 LE M F 11/03/2013 MS
= PLE R M 191272007 M5
Enregistrements 1 a 5 sur 5 trouvé(s)
« Valider |
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Répartition individuelle

Dans le menu

« Eléves »/« Répartition », le
directeur clique sur le lien

« Gestion individuelle ».

els Répartition

I Gestion du niveau des éléves

® Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de l'année scolaire en cours
® Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1

I Gestion collective

Affectation permanente dans une classe

Affectation temporaire dans un regroupement

I Gestion individuelle

I Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve

dans une autre école

I Edition de listes d'éleves

Le directeur sélectionne I’'année
scolaire de son choix (année
scolaire en cours ou année
scolaire a venir).

Il peut effectuer une recherche
sur tout ou partie du nom de
|’éléve, sur un cycle, sur un
niveau ou sur une classe.

Recherche d'éléves

Nom Prénom

Cycle Niveau

| : l

Né(g) le

Classe

[ B

Retour

Année scolaire

e
B 2017-2018

Les éléves correspondant aux
critéres de sélection sont affichés.

Le directeur clique sur le bouton
« Affecter » correspondant a
I’éleve a affecter.

Recherche d'éleves

Nom Prénom

| | [

Niveau

Né(e) le

Retour

Année scolaire

s
|m ‘ 2017-2018

|

F 18/11/2013 CYCLEI MS -
DEL A F 13/10/2013 CYCLEI MS Ms
GAM A M 19/05/2012 CYCLEI GS as
LEG A M 06/07/2012 CYCLEI GS PS5-GS
MAU A F 23/07/2012 CYCLE| G5 G5
oLs A E 13/10/2014 CYCLEI PS PS-GS
PEC A M 31/01/2012 CYCLE| Gs GS
Enregistrements 1 & 7 sur 7 trouvé(s)
3es f X Annuler
Le directeur sélectionne une |
. .
classe parmi celles proposées. Nom ANT
Prénom A
Sexe FEMININ
Néfe) le 18/11/2013
Cycle CYCLEL
Niveau MOYENNE SECTION
Libellé. Type declasse Nb d'éléves.
PETITE SECTION - GRANDE SECTION ORDINAIRE 19
Remarque : Si la classe est multi LecHEE SEEFION ORDRIAIRE =
. | I d - t t GRANDE SECTION ORDINAIRE 22
I’"\/eauxl a ors e Irec eur peu TOUTE PETITE SECTION ORDINAIRE ]

sélectionner le niveau dans lequel
sera réparti 1'éléve.

Enregistrements 1 a 4 sur 4 trouvé(s)

Niveau de I'éleve *
). PETITE SECTION

© GRANDE SECTION
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Changement de classe d’un éleve

Le changement de classe d’un éléve d’un niveau donné ne peut s’effectuer que dans des classes
comprenant le méme niveau que celui de I'éleve.

Dans le menu

« Eléves »/« Répartition », le
directeur clique sur le lien

« Gestion individuelle ».

#8% Répartition

I Gestion du niveau des éléves

® Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours
# Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1

I Gestion collective

Affectation permanente dans une classe

Affectation temporaire dans un regroupement

I Gestion individuelle

I Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve

dans une autre école

I cdition de listes a'éleves

Le directeur sélectionne I'année
scolaire de son choix (année en
cours ou a venir).

Recherche d'éleves

Nom Prénom Néfe) le Année scolaire
| ] | Cm
Il peut effectuer une recherche Gele Nivesu Casee
sur tout ou une partie du nom de [ | [ |
I’éléve, sur un cycle, sur un
niveau ou sur une classe.
Les éléves correspondant aux Recherche d'éléves
critéres de sélection sont affichés. . . . R
l ‘ [A I l ‘@ ‘ 2017-2018 El
Le directeur clique sur le bouton Gyie Niveau Classe
« Affecter » correspondant a | [ E -
I’éleve a affecter.
ANT A F 18/1172013 CYCLE| MS -
DEL A F 13/10/2013 CYCLE| MS MS
GAM A M 19/05/2012 CYCLE) GS as
LEG A M 06/07/2012 CYCLE ! GS PS-GS
MAU A F 23/0772012 CYCLE | GS GS
oLs A F 13/10/2014 CYCLE| PS PS-GS
PEC A M 31/01/2012 CYCLE | GS GS Affecter
gi 1a7sur?
Le directeur sélectionne le type %EIeCt'O" dutyps d'gliectation
d’affectation qul” souhaite pour Affecter dans une nouvelle classe
|’é|éVe L« Affecter dans une ~) Affecter dans un regroupement
nouvelle classe ».
Le directeur sélectionne une
classe parmi celles proposées. X Annuler
Remarque : Si la classe est : e
multi-niveaux, le directeur doit et -
sélectionner le niveau dans lequel g€
sera réparti |'éleve. Nivesus MOYENNE SECTION
Le niveau de classe sélectionné I - — _
doit correspondre au niveau de S — Bpeee mtee
| ’é I éve . MOYENNE SECTION ORDINAIRE 25
GRANDE SECTION ORDINAIRE 22
, TOUTE PETITE SECTION ORDINAIRE o
Remarque : Pour proceder au S
changement de niveau d’un éleve,
se référer a la section e deldae ®
« Modification du niveau d’un R
>
:é(;l\g:ité.dans le chapitre sur la
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REPARTITION DES ELEVES DANS UN REGROUPEMENT

Répartition collective

Dans le menu

« Eléves »/« Répartition »/« Ge
stion collective », le directeur
clique sur le lien « Affectation
temporaire dans un
regroupement ».

¢l8 Répartition

I Gestion du niveau des éléves

® Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de l'année scolaire en cours

* Gérer le niveau des éléves admis acceptés au fitre de ['année scolaire

I Gestion collective
Affectation permanente dans une classe
Affectation temporaire dans un regroupement

I Gestion individuelle

N+1

Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve

I dans une autre école

I cdition de listes d'éleves

Le directeur sélectionne I'année
scolaire de son choix (année
scolaire en cours ou année
scolaire a venir).

Recherche de regroupements

Année scalaire

‘ 2017-2018 |
Le directeur clique sur le bouton — — — e
« Affecter » correspondant au - wsecoLs 5
regroupement. . . ”
Enregistrements 1a 1 sur 1 trouvé(s)
Période du regroupement
Ainsi, la pop-up suivante s’affiche. A
Il faut choisir une période déja |
existente ou en dgfmlr une T @
nouvelle, puis valider. B
« Valider
Les caractéristiques du
regroupement sont rappelées.
Cliquer sur le bouton « Ajouter »
ouvre une pop-up pour affecter de
nouveaux éléves au |
regroupement. W
Dispositifs ULIS ECOLE
P . , R Période 14/06/2018 - 30/06/2018
Les eleves deja répartis dans la Ll et
classe sont affichés.
1
Remarque : Le directeur peut o R Esiom Bere ey orle ooy Elsme
R R AH Shay F 24/01/2014 CYCLE| PS PS-GS
supprimer une affectation en S
cochant la case associée, puis sur
le bouton « Supprimer les
répartitions sélectionnées ».
Les éleves a répartir peuvent étre
trles' Nom Prénom Extérieur
| | [

Le directeur peut sélectionner Cycle Nivesu Dispositif
chaque éléve a répartir dans ce | \ H | H
regroupement puis clique sur le
bouton « Ajouter ». | Nom Prénom oycle  Niveau Dispositifs Extérieur

[ ANT A CYCLE ! MS ULIS ECOLE T

1 DEL A CYCLE | M5

[ cam A CYCLE| Gs

[ Lee A CYCLE| GS

[l MAuU A CYCLE| GS

[ oLs A CYCLE| PS

Fl PEc A CYCLE| GS

Enregistrements 1a 7 sur 7 trouvé(s)
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Répartition individuelle

Dans le menu

« Eléves »/« Répartition », le
directeur clique sur le lien

« Gestion individuelle ».

¢88 Répartition

I Gestion du niveau des éléves

* Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours
* Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1

I Gestion collective
Affectation permanente dans une classe

Affectation temporaire dans un regroupement

I Gestion individuelle

Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

I cdition de listes d'éleves

Il peut effectuer une recherche
sur tout ou une partie du nom de
|’éléve, sur un cycle, sur un
niveau ou sur une classe.

Recherche d'éléves

Nom Prénom N(e) le Année scolaire
| ] | e

Cycle Niveau Classe

l el [ =]

Les éléves correspondant aux

critéres de sélection sont affichés.

Le directeur clique sur le bouton
« Affecter » correspondant a
I’éléve a répartir.

Retour

Recherche d'éleves

Nom Prénom Né(e) le Année scolaire
e

i | A ] | m ‘ 2017-2018

Cycle Niveau Classe.

B l [l B

F 18/11/2012 CYCLE| M5 -
DEL A F 13/10/2013 CYCLEI M5 MS
GAM A M 19/05/2012 CYCLE| G5 GS
LEG A M 06/07/2012 CYCLE| GS P5-GS
MAU A F 23/07/2012 CYCLE| G5 G5
oLs A F 13/10/2014 CYCLE| Ps PS-GS
PEC A M 31/01/2012 CYCLE| GS GS Affecter

Enregistrements 1 a 7 sur 7 trouvé(s)

Si I'éleve est déja réparti dans
une classe, cette pop-up s’‘ouvre.

Le directeur sélectionne le type
d’affectation qu’il souhaite pour
I’éleve : « Affecter dans un
regroupement ».

Sélection du type d'affectation

@ Affecter dans une nouvelle classe

£ Affecter dans un regroupement

Les caractéristiques du iy X Anniler
regroupement sont rappelées. I'* i
. Nom ANT
La liste des regroupements de prinoma
I’école sont affichés. Nege)le 18112013
Cycle CYCLEI
Niveau MOYENNE SECTION
Le directeur sélectionne le
regroupement auquel il souhaite I e m— —
affecter cet éléve. i e SR susie e
, Enregistrements 12 1 sur 1 trouvé(s)
Puis il choisit la période du
regroupement, soit une nouvelle e
période soit une déja existante. &
Enfin, il valide la répartiti | Aol =
nfin, il valide la répartition pour -
I’enregistrer.
Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information ~ 67/109




